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HMDP平台内置主数据标准功能概览
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课程准备
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培训环境：http://139.159.152.203:8080/oauth/login
账号：HMDP_DMUSER  密码：HMDP_DMUSER1
角色：主数据管理员（权限：主数据超级管理员）
租户： HMDP_DEMO演示租户

 模板管理（菜单路径：主数据管理 > 模型管理 > 模板管理）
• 发布状态：已发布
• 导入模板编码：有值

 权限管理（非超级管理员）（菜单路径：主数据管理 > 权限管理 > 权限管理）
• 数据操作权限：全选
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主数据管理- 功能概览

主数据管理

1、选择主题及模型

4、录入数据

2、选择分类

3、进入不同视图

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询

 主数据管理
• 数据管理包括主数据的新增/导入、修订、失效、恢复、批量新增、主数据查询、申请单查询、主数据

详情查询、版本查看、版本对比等内容。
• 菜单层次：平台层，租户层
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理



第 一 章 节

查询
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主数据管理-查询主数据

 主数据查询
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 打开主数据管理页面在左侧选中一个模型时，系统会自动查询出该模型下的主数据
• 可以按照指定参数查询得出相关主数据（查询参数在模板定义时可勾选配置哪些属性作为查询参数）

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-查询主数据

 主数据查询-导出
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 导出主数据：
     1.点击“导出” 按钮，可导出全部数据（若勾选数据，则只导出勾选的数据）

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-查询主数据

 主数据查询-导出
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 导出主数据：
     2.选择需要导出的列属性。系统已默认勾选部分系统属性
     3.点击“执行导出”按钮，则下载Excel导出文件

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-查询主数据

 主数据查询-导出
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 导出主数据：
     4.Excel导出文件按头行结构，分为多个sheet页（非头行打平）
     5.属性排序顺序为属性创建时间升序

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-查询

章节目标：

 1、查询条件和结果如何自定义配置
 2、掌握根据选择条件后进行查询
 3、掌握主数据导出并理解导出文件的结构



第 二 章 节

新增 /导入
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主数据管理-新增主数据

 主数据新增
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 手工新增主数据：在主数据列表页面上方点击新增按钮，打开分类选择页面，选择分类确定后进入申请

单维护界面

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-新增主数据

 主数据新增
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 手工新增：新增界面由申请单信息、基本信息以及模板里分配的其他视图构成，各视图属性字段的编辑方式由模板定义决定。
• 基于用户当前角色的权限管理配置，用户可能看不到该模型的某些视图。
• 保存：将主数据以申请单的形式保存，可以随时重新进行编辑。申请单保存将校验字段必输性、编码规则、以及质量规则等内容，不

满足其一将无法完成保存，若完成各校验内容即完成数据保存，保存的数据可在申请单查询界面进行查询。
• 提交：将主数据创建到HMDP系统中。提交申请单时还将校验是否启用流程、是否生成主数据、是否启用自动分发，不满足校验将无

法完成提交，若完成各校验内容即完成数据新建。

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-新增主数据

 主数据新增-复制
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 复制主数据：
     1.选择单条主数据后，点击复制
     2.数据分类与被复制的数据一致，其他属性均自动带出，可自行修改

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-新增主数据

 主数据新增-导入
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 导入主数据：
     1.选择模型后点击导入，选择分类后确认
     2.选择导入方式：混合导入（有新增和修订数据）、新增导入、修订导入
        

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-新增主数据

 主数据新增-导入
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 导入主数据：
       3. 下载模板录入数据  并做数据上传            
       4. 上传成功后，点击 数据验证  
       5. 数据验证通过的数据，才可以点击数据导入

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询



19

主数据管理-新增/导入

章节目标：
 1、申请单页面的布局由哪里决定
 2、掌握界面新增主数据的几种方式（包

括第六章节的批量新增）
 3、理解导入文件的结构与模板的关系



第 三 章 节

修订
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主数据管理-修订主数据

 主数据修订
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 查询出要修订的主数据，进入查看详情页面，在右上角点击修订按钮，进入数据修订状态，如下图所示：
• 字段修订完毕后，若点击保存按钮完成数据的保存，申请单保存将校验字段必输性、编码规则、以及质量规则等内容，不满足其一将无法完

成保存，若完成各校验内容即完成数据保存，保存的数据可在申请单查询界面进行查询。
• 字段修订完毕后，若点击提交按钮完成数据的提交，申请单提交除了校验字段必输性、编码规则、以及质量规则等内容，还将校验是否启用

流程、是否生成主数据、是否启用自动分发，不满足校验将无法完成提交，若完成各校验内容即完成数据修订。

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-修订

章节目标：

 1、能否对同一条数据同时进行多次修订？
 2、失效数据能否被修订？
 3、修订后主数据版本的变化



第 四 章 节

失效
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主数据管理-失效主数据

 主数据失效
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 可选择某一或多条数据状态为有效的数据，点击上方失效按钮（如上图所示），进入数据失效界面，
• HMDP支持维护数据的“计划失效日期”，数据将在系统日期到达指定的计划失效日期时进行失效选中的主数据。
• 若点击保存按钮完成数据的保存，用户可以随时打开此申请单，进行后续处理（删除、修订、提交）。
• 若直接点击提交按钮完成数据的提交，申请单提交后将根据是否启用流程、是否生成主数据、是否启用自动分发等校验，不满足校验将无法

完成提交，若完成各校验内容即完成数据失效，失效完成将导致主数据状态由有效更新为失效。

主数据查询 新增 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-失效

章节目标：

 1、直接失效和计划失效
 2、失效后主数据版本的变化
 3、已失效数据还能再失效吗？



第 五 章 节

恢复
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主数据管理-恢复主数据

 主数据恢复
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 对于已经被失效的主数据，用户可以选择立即恢复，或者在将来某个日期之后（输入有效开始日期）再次恢复该数据。
• 恢复操作：选择某一或多条数据状态为失效的数据，点击上方恢复按钮（如上图所示），进入数据恢复界面：
• 保存：若点击保存按钮完成数据的保存，用户可以随时打开此申请单进行后续处理（删除、修订、提交）。
• 提交：若直接点击提交按钮完成数据的提交，申请单提交后将根据是否启用流程、是否生成主数据、是否启用自动分发等校验，不满足校验将无法完成

提交：若完成各校验内容即完成数据恢复，恢复完成将导致主数据状态由失效更新为有效。
•  

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-恢复

章节目标：

 1、直接恢复和计划恢复
 2、恢复后主数据版本的变化
 3、已恢复数据还能再失效吗？



第 六 章 节

批量新增
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主数据管理-批量新增主数据

 主数据批量新增
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 批量新增：使用批量新增主数据功能，可以在一张申请单中，创建多条主数据。同一申请单中的主数据必须全部属于同一个分类。
• 在主数据界面点击主数据列表上方的批量新增按钮，打开选择分类后，进入批量新增单据
• 录入申请单因由（可选）后，进入单据详情界面，点击“批量提交信息”区域的新增按钮，打开一条主数据新增页面。

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-批量新增主数据

 主数据批量新增
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 新增维护：单条数据维护完整后，单击保存，并返回单据详情界面，继续点击新增录入数据
• 批量录入：全部主数据录入完成后，请点击申请单页面上方的保存或提交按钮。
• 保存：不生成主数据。用户可随时打开该申请单，修订其中的数据，或向其中增加新的主数据。
• 提交：将该申请单中的主数据生成到HMDP系统中。

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-批量新增

章节目标：

 1、同一批主数据内编码也不可以重复
 2、保存批量申请单头信息后才可进行单

条数据新增



第 七 章 节

版本管理
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主数据管理-主数据版本管理

 主数据版本管理
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 点击主数据详情页，通过历史版本记录对主数据变更前后内容，它会保存该条主数据编码下所有版本的变化记录。
• 具有查看主数据管理数据的角色，可查看主数据的所有版本变更记录，每条数据的新增、失效、恢复、修订等记录都会保存上版本和当前版本的数据详情。
• 权限屏蔽效果说明：如果由于分类查看权限限制了某角色部分视图的权限，在该角色只能查看授权范围内的当前及历史版本的视图数据。

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-版本管理

章节目标：
 1、如何启用版本管理
 2、对主数据的哪些操作会提升主数据版

本号
 3、可以随时启用/停用版本管理



第 八 章 节

单据汇总查询
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主数据管理-单据汇总查询

 主数据单据汇总查询
• 菜单路径：主数据管理 > 主数据管理 > 主数据管理
• 查询：可以指定查询条件，如申请单编码、申请单状态、申请单描述、申请人、申请时间等，查询出特定的申请单
• 删除：勾选一条或多条符合状态的数据，点击右上角删除按钮。
• 注意：申请单的编辑根据申请单状态决定，申请单状态为“新建、拒绝、撤回”，申请单支持编辑修改；申请单状态为“处理中、已完成”，不支持编辑或删除。

主数据查询 新增/导入 修订 失效 恢复 批量新增 版本管理 单据汇总查询
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主数据管理-单据汇总查询

章节目标：
 1、掌握有哪几种单据来源
 2、掌握有哪几种单据状态
 3、哪些状态的单据支持删改
 4、哪些状态的单据支持作废
 5、作废的申请单不再被包括在校验范围内，

如：作废的修订申请单



了 解 更 多

组织管理
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主数据管理-组织管理

 组织管理
• 组织数据作为特殊的主数据，可以进行与普通主数据相同的操作（查询、新增、修订、失效、恢复等）
• 主数据分类即为“组织类型”
• 组织数据的应用：管理普通主数据时，若普通主数据的属性关联了组织类型，则需要先选择此组织类型下的组织数据
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主数据管理-组织管理

 组织管理
• 组织数据作为特殊的主数据，可以进行与普通主数据相同的操作（查询、新增、修订、失效、恢复等）
• 主数据分类即为“组织类型”
• 组织数据的应用：管理普通主数据时，若普通主数据的属性关联了组织类型，则需要先选择此组织类型下的组织数据



高 级 功 能

版本比较
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主数据管理-版本比较

 版本比较
• Saas版可用的高级功能，基础版不提供
• 前提：模型启用了“主数据版本”
• 目前仅支持对比头层属性，支持基于最新版本或特定历史版本，与其他版本进行比较（一次最多可选5个非基准版本同时进行比较）
• 与基准版本不同的属性，特殊底色标识



高 级 功 能

提交与审批
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主数据管理-提交与审批

 提交与审批-提交
• Saas版可用的高级功能，基础版不提供
• 前提：工作流设置、主数据流程分配
• 支持：流程描述自定义、流程分配历史记录（流程在租户间隔离）
• 支持的流程操作：审批通过、审批拒绝、单据撤回
• 使用工作流进行管理的主数据申请单，涉及到“处理中”、“撤回”和“拒绝”的状态， “撤回”和“拒绝”后允许作废
PS：第六课的【流程管理】会详细介绍工作流的配置与使用
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主数据管理-提交与审批

 提交与审批-审批
• 审批人至“我的待办事项”进行处理
• 进入“流程明细”后可查看到“审批表单”，显示对应申请单内容
• 提供申请单号超链接，可转至申请单详情界面，进行单据编辑和提交，流转至下一流程节点
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主数据管理-提交与审批

 提交与审批-审批
• 审批人至“我的待办事项”进行处理
• 进入“流程明细”后可查看到“审批表单”，显示对应申请单内容
• 提供申请单号超链接，可转至申请单详情界面，进行单据编辑和提交，流转至下一流程节点
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主数据管理-提交与审批

 提交与审批-审批
• 审批人至“我的待办事项”进行处理
• 进入“流程明细”后可查看到“审批表单”，显示对应申请单内容
• 提供申请单号超链接，可转至申请单详情界面，进行单据编辑和提交，流转至下一流程节点
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主数据管理-提交与审批

 提交与审批-审批
• 审批人至“我的待办事项”进行处理
• 进入“流程明细”后可查看到“审批表单”，显示对应申请单内容
• 若无需编辑申请单内容，也可直接在“流程明细”处进行审批



THANKS谢谢观看
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